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ile kamu idarelerinde i¢

Bu gorev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi

kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsamindal

hazirlanmistir.
BiRIMi [dari ve Mali Isler
GOREYV ADI Bilgisayar Isletmeni
GOREV ALANI |Muhasebe Birimi
'Yurtici, yurtdis1 ve siirekli yollugu islemlerini yapmak
Jiiri tiyeligi licretlerinin 6denmesi
Gorevden ayrilan, géreve baslayan, izinli, raporlu ya da gegici gorevli
personelin, Personel Isleri Biirosu ile takip ederek, hatali 6deme yapilmasini
Onlemek
Tahakkukla ilgili bilgilerin siirekli yedeklenmesini ve saklanmasini saglamak
Biitce icin gerekli verileri hazirlamak
Giyecek yardimiyla ilgili iglemleri yapmak
GOREV [dari ve Mali Isler yazismalarmi yapmak
ve Personelin maas veri girislerini yapmak, yapilan maas veri girisleri
SORUMLULUKLAR

dogrultusunda maas hesaplama islemlerini yapmak

Kesenek Bilgi Sistemi ile maas verilerini Sosyal Giivenlik Kurumuna
bildirmek

Bordro iglemlerini yapmak

Aile Yardimi, 6liim yardimi vb. ek 6deme islemlerini yapmak

Personel ile ilgili ¢esitli verilerin(es, cocuk yardimi, kidem, terfi, bireysel
emeklilik bilgileri vb.)girisini yapmak

Ek ders ile ilgili islemlere yardimci olmak

Yasal Dayanak

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

2914 sayil1 Personel Kanunu

Yiiksekogretim Akademik Teskilat Yonetmeligi

124 no’lu Kanun Hitkmiinde Kararname

Bu formda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum. /12021
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